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Politica de uso del parqueo de motocicletas.

1. Objetivo.

Este documento establece los lineamientos basicos para el adecuado uso del

parqueo de motocicleteas que dispone la empresa en la parte trasera del

edificio E3 en Zona Franca Alajuela.

2. Alcance.

Este Procedimiento debe ser acatado por todo el personal que haga uso del

parque de motocicletas, favoreciendo a un ordenamiento de esta area por

parte de todos los y las colaboradores que lo utilicen.

3. Responsables.

® Colaboradores: Es responsabilidad de los colaboradores que posean

una motocicleta acogerse a las medidas descritas en esta politica y
limitarse a hacer un uso adecuado del parqueo tal y como aqui se indica.
Los colaboradores tienen el deber de estacionar las motocicletas en el
orden de llegada en que se ingrese a la compafia a su respectiva jornada
y deben estacionar las motocicletas en posicién de salida, asi como

también mantener el orden y aseo del area de motocicletas.

Departamento de Logistica (Mensajeros y Choferes). Es
responsabilidad de los mensajeros y choferes que utilicen motocicletas de
la compaiiia, estacionarlas unicamente al lado izquierdo indicado mas
adelante en este documento, la cual corresponde a un espacio exclusivo
para motocicletas de logistica, asi como también mantener el orden vy

aseo del area de motocicletas.

Jefe de Logistica: Es el responsable de velar de que los mensajeros y

choferes de logistica cumplan con ejecutar un estacionamiento adecuado
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y seguro de todas las motocicletas de la compafia e incluso reportar ante
el departamento de recursos humanos cualquier incumplimiento por parte

de cualquier colaborador (a) que se presente en el area de motocicletas.

® Recursos Humanos: Son los responsables de velar por el cumplimiento
de esta politica con el fin de que cada persona que haga uso correcto de
esta area y se limite a mantener el orden y aseo. También son los

responsables de recibir los reportes por mal uso del parqueo al correo

mauren.vega@fruno.com, y de generar amonestaciones en los casos que

exista algun incumplimiento de esta politica.

4. Documentos Aplicables.
® FR-PO-SEO01. Politica de Seguridad de Fruno

5. Definiciones.
N/A.

6. Desarrollo.

Politica

6.1. Todo colaborador (a) que requiera hacer uso del area de
motocicletas debe enviar a Recursos Humanos un correo

electrénico, indicando:
6.1.1. Nombre y apellido de la persona.
6.1.2. El numero de placa de la motocicleta.
6.1.3. Una descripcion de la motocicleta, indicando: marca y color.
6.1.4. Afo de la motocicleta.
6.2. Todo colaborador (a) que haga uso del parqueo de motocicletas

debe contar con su licencia de conducir vigente y en buen estado..
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

La empresa puede restringir el ingreso al parqueo a los
colaboradres (as) que irrespeten esta politica de uso del parqueo
de motocicletas, asi como las de convivencia y seguridad
estipuladas en la politica general de seguridad. Ver politica FR-
PO-SEO1. Politica de Seguridad de Fruno.

La compaiia no se hace responsable en cuanto a dafios o
perdidas que puedan sufrir en esta area de motocicletas, cada
colaborador (a) es responsable de su motocicleta y sus

pertenencias personales.

El area de motocicletas se encuentra ubicado en la parte de atras
del edificio de la compainiia, edificio E3 zona franca Alajuela. Este
es un espacio que esta asignado unicamente para estacionar las
motocicletas de los y las colaboradores de Fruno, ademas de las
motocicletas propiedad de la empresa que se utilizan en logistica
para mensajeria.

El area de parqueo de motocicletas dispone de un area techada, la
cual se divide en dos partes, el lado izquierdo corresponde para el
estacionamiento de las motocicletas del departamento de logistica
y el lado derecho corresponde al estacionamiento de las
motocicletas del personal en eneral regisrado en Recursos

Humanos. La imagen siguiente muestra la separacién de los

parqueos.
Area} d.E Area de
Logistica Colaboradores
~ 1

SALIDA DE
EMERGEMNCIA
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6.7. Todo colaborador (a) que requiera estacionar su motocicleta debe

de respetar el consecutivo de llegada, es decir, se debe estacionar

segun el orden de llegada a la jornada de adentro hacia a fuera,

en posicion de salida. Imagen de muestra, respestando el espacio

de salida.
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6.8. Esta prohibido estacionar motocicletas de forma que obstaculicen

el paso al consecutivo de llegada

6.9. Esta prohibido a todo el personal que utilice esta area arrojar o tirar

cualquier tipo de basura al suelo, si se presentan casos como

estos se aplicara una sancién disciplinaria.
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6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

Para los casos en donde ya no haya espacio en el area bajo techo,
las motocicletas podran ubicarse en los espacios laterales del area
sin techo para poder estacionar, tomando en cuenta que no
pueden obstruir el paso de la puerta de emergencias o las salida

de otras motocicletas o acceso al area del parqueo.

Esta prohibido utilizar esta area para colocar activos de la
compafiia como muebles, sillas, desechos electronicos etc o

cualquier material que tenga que ser enviado a destruir.

Esta terminantemente prohibido a cualquier colaborador movilizar

o manipular una motocicleta que no corresponda al propio duefio.

Si alguna motocicleta se encuentra mal estacionada cada
colaborador (a) debe generar un reporte via correo electronico a su
jefatura directa y a recursos humanos, este reporte debe de incluir
una fotografia que muestre la evidencia, asi como también se debe
de especificar el numero de placa de la motocicleta que se
encuentre mal estacionada, fecha y la hora en que se presente

cualquier caso.
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